
【メールワイズ】

①	メールワイズに、都度、再注文メールがくる。

②15時までのご注文は当日受注

【基幹システム】

①	　得意先　→　Photosynth（フォトシンス）で検索　→　直近案件を複写。
　　※発注書は複写しない方が楽。

②　今回のご注文用に変更する箇所　↓　赤枠
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★「ネコポス」と書いてくる時があるが、
日時指定がある場合は全てコンパクト便
とする。
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【発注書】

●下記3か所、枚数を入れて、内容を確認する。

数量、送付先を確認したら
最後に「発注確定」ポチ



●　出荷日で、売上＆出荷で　あげる。

●　IDMありなので、受注票をプリントアウトしておく。

●「ご注文確定書」をフォトシンス様へ送る。



■ 出荷日

●IDMリストを作成、アップする。

①【akerunUIDIDM研美社リスト】スプシより、該当の案件のリストを探す。

当日出荷日の案件



②akerunリストフォーマットにコピーし、納品先名をファイル名とする。

③通常のリストアップ同様、受注票を開き、リストをアップする。
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