
日建電気【学校版】について
■基本情報
・いつくるかとかは決まりはなし。納期が割に短くて決め打ちでくる。
・注文は【IDmart】のフォームを取って入稿がある。
・電気 8月 29 日集合講習（学校納品）等が書いてたら【学校版】
・基本納品先は日建学院の各学校宛で、荷主は日建学院だが、たまに再発行があり
　その場合は個人宛になる。

■データについて
お客さんが入稿してきたデータをもとに
①【入稿 _電気工事士受講証明書ラベル .xlsx】→データのいらない部分を消した Excel
②【内訳表 _電気工事士受講証明書ラベル .xlsx】→内訳表の EXCEL を作成。

■受注票について
①得意先名：日建　/　案件名：学校　で検索すれば見つかる。
【 学校用 】と【学校用 /再発行】がありますが、通常は【学校用】を使用。
受注票を複写する際は発注書も共に複写する事をお勧め。
②数量は EXCEL を見て確認。合計数なども記載ないため、EXCEL で自動計算して算出。
　出荷件数はメールに書いているが念のため EXCEL 見て確認。（↓メールワイズ備考）　

■発注書について
①預かりNo.739 にて、数量を変える事と、納品先の件数を書くのを忘れない事。
②入稿するデータは作成した 2件【※データについてを参照】
③発注したら完了。

現場にはこの①と②をの２件を入稿します。

①はブルーの部分を削除したデータ

②は住所 1、2を合体したデータ→これは客先に送り状番号を送る時にも使用する。

③【料金設定】シール印字＠110 円 / 送料@700 円（ヤマトコンパクト）でずっと固定。
④納期は出荷日のみ記載、納品日は記載なし。ヤマト伝票を作る際に【最短】で設定。

■納期の連絡について
・納期連絡は【基幹から送ってOK】ご注文確定書と共に、送り状番号をつけた Excel を
一緒に送付。この Excel は【データについて】で作成した②を使用し、一番後ろに
送り状番号の欄をつけ足して作成する事。



■送り状について
・この案件は、発注担当者が送り状を作成し現場に渡すシステム。（フォーマットあり）
【学校版　基本情報】
荷主　：株式会社日建学院 171-0014 東京都豊島区池袋 2-38-2　COSMY-Ⅰビル 5F
　　　　 03-3988-1175
納品先：EXCEL にて確認
品名　：電気工事士受講証明書
納品日：最短日の午前中

おしまい


