出張命令書兼仮払い申請・精算書
平成　　年　　月　　日

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

右の者に、下記予定にて出張を命ずる。　　　　出張者：氏　名
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
出張予定　　１．旅　程　：　　月　　日～　　月　　日　（　　　　　　　　　　）
　　　　　２．目　的　：

上記のとおり出張命令を受けましたので、出張旅費の仮払いを申請いたします。
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　　　注：仮払金受領後、旅費精算のときまでこの書類は出張命令者保管とする。
出張旅費精算書
下記のとおり精算いたします。　　　　　　　　　　　　　　　平成　　年　　月　　日
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