
引合客
見込み顧客
↓
顧客

カスタマー

プロダクト

経理

得意先

発注入力

入金入力

出荷入力

・IDカード
・UVインクジェット

・1課（新規）
・2課（リピート）

●内製の場合

注文する

支払う

出荷する

❺

❹

❷

引合入力

受注入力

売上入力

注文する

問い合せ

請求する

0

❶

❸

基幹システム　入力業務の流れ

製作依頼書

納品書

請求書

注文確認書 受注表



カスタマー

仕入先

経理

得意先

引合客 引合入力
見込み顧客
↓
顧客

発注入力

受注入力

入金入力

売上入力

・オフセット印刷
・シルク印刷
・下敷き
・裏面シール

・1課（新規）
・2課（リピート）

●外注→直送の場合

注文する

問い合せ

注文する

支払う

請求する

直送

請求する

❶

❸

出荷入力
出荷する❹

❺
仕入入力
❻

❷

基幹システム　入力業務の流れ

0

製作依頼書

請求書

納品書

商品

注文確認書 受注表



カスタマー

仕入先

経理

プロダクト

得意先

引合客 引合入力
見込み顧客
↓
顧客

発注入力

受注入力

入金入力

売上入力

・オフセット印刷
・シルク印刷
・下敷き
・裏面シール

・1課（新規）
・2課（リピート）

●外注→研美社出荷の場合

注文する

問い合せ

注文する

加工する

支払う

請求する

出荷する

請求する

❶

❸

出荷入力
出荷する❹

❺
仕入入力
❻

❷

0

・印字加工
・エンボス
・内職

発注入力

基幹システム　入力業務の流れ

製作依頼書

製作依頼書請求書

納品書
商品

注文確認書 受注表

商品



そ
の
他

引合 受注 製作 売上／請求

ユ
ー
ザ
ー

営
　
業

業
　
務

製
　
造

経
　
理

業務の流れ 新規案件の場合

見積り入力

出荷

データチェック

経理

1課

引合入力1 課

入金入力

出荷

プロダクト

プロダクト

ユーザー ユーザー

ユーザー

お客様情報入力

製作依頼書
（発注書）

注文・申込み

データ入稿

データ入稿

引合登録

注文内容
確認書

見積書

納品書

宅急便伝票

請求書 支払い

問い合わせ
見積依頼

出荷完了のお知らせ出荷予定日のお知らせ

引合データ

見積りデータ

システムで
一括管理 入金＆出荷

チェック

出荷指示書

在庫品　管理表 得意先別
フォーマット

メルマガ配信
顧客リスト 商品画像ベースカード・預り品

管理表 管理データ

見積から
受注作成

引合から
得意先登録

受注データシステム

売上データ
出荷データ

入金データ

発注データ

得意先データ

受注
データ

発注入力

1 課

1課
２課

DTP

1 課



そ
の
他

引合 受注 製作 売上／請求

ユ
ー
ザ
ー

営
　
業

業
　
務

製
　
造

経
　
理

業務の流れ リピート案件の場合

出荷

出荷

プロダクト

プロダクト

ユーザー

製作依頼書
（発注書）

注文・申込み

データ入稿

注文内容
確認書

請求書 兼 納品書

宅急便伝票

出荷完了のお知らせ

システムで
一括管理 入金＆出荷

チェック

出荷指示書

在庫品　管理表 得意先別
フォーマット

メルマガ配信
顧客リスト 商品画像ベースカード・預り品

管理表 管理データ

受注作成
（履歴から複製）

受注データシステム

売上データ 出荷データ

発注データ

受注
データ

発注入力

２課

２課


