
カードに印字する文字データをご支給ください。
形式はエクセルまたはCSV形式にて作成ください。

入稿の手引き - ご用意いただく個人データについて

テキストデータ（名簿）作成の注意点・印字に必要なデータのみ入力してください。
・データには絶対に「数式」は含めないでください。
・エクセルの表の中に画像は貼付けないでください。

外字について お名前等の印刷にあたり、パソコンで変換出来ない漢字が必要になる場合があるかと思います。
そのような文字は「外字」となります。
弊社では多くの外字のストックがございますので、ご発注時に「この漢字、印刷できますか？」
とお問い合わせいただきましたらお調べいたします。
新規作成の必要がある外字の場合は別途費用にて、作字対応もいたしております。
作成料金（ゴシック体のみ）：1文字 ￥3,000（税抜）
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複数データをまとめて入稿していただく方法（圧縮フォルダ作成方法）
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入稿の手引き - ご用意いただく個人データについて

お一人様1ファイルにてご支給ください。
個人が特定できるファイル名にしてください。

お名前（例：「 .jpg」「社員番号.jpg」など）

推奨サイズ以上のサイズの画像は逆に品質が低下いたしますので
ご注意願います。

ファイル形式 JPEG または BMP カラーモード RGB

推奨サイズ ヨコ 500ピクセル

タテ 700ピクセル

容量の目安 500KB～3MB

・ご支給いただいた画像の加工はトリミング処理のみ行わせていただきます。
その他の加工（背景に色をつける、など）は対応できません。
・下のようなお写真は、印刷がきれいに仕上がらない場合がございます。
撮影時には特に十分な明るさの確保にご留意願います。

プリント写真でご支給いただく場合
お写真を証明写真などのプリント写真でご支給いただく場合、スキャニング費用として
1枚につき100円（税抜）いただきます。

スキャニング費用 1枚につき100円（税抜）

推奨サイズ パスポート用（35mm  45mm）

・写真の裏面に必ず氏名と、特定しやすい番号などがあれば、ご記入くださ
い。

・書き込みする場合、顔の部分は避けて下の方にお願いします。
・ボールペン等で強く記入されますと、表面に筆跡が残りスキャニング時に
キズを拾ってしまいますのでご注意願います。

お写真貼付用の台紙をご用意しております写真の台紙への貼り付けは両面テープをお勧めします。
糊で貼り付けた場合、乾いていない状態で重ねると台紙と台紙が貼り付いて
写真にキズが付くことがあります。
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